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(1) 

申請 

(2) 

審核證件，進入戶籍查

詢作業﹙明細戶籍資料

查詢﹚ 

(3) 

點選文件核發/戶口名

簿、謄本、書證 

 

(4) 

輸入當事人、申請人、
受委託人國民身分證
字號 

 

(5) 

點選印鑑證明 

 

(6) 

勾選申請種類、使用目

的及附繳證件 

 

(7) 

資料驗證 

 

(8) 

列印印鑑證明 

 

(9) 

收費處理/重印印鑑證

明、確定申請 

(10) 

列印書證謄本申請書 

 

更新日期：103/12/5 

(12) 

開規費單、文件歸檔 

 

(11) 

存檔 

 


